
 
 
 
 
 

 
Die St. Josef Krankenhaus Essen-Werden GmbH ist ein Unternehmen des Universitätsklinikum Es-
sen. Als Teil der Universitätsmedizin Essen sichert das Krankenhaus im Süden der Stadt die regio-
nale Versorgung und genießt dank des hohen Spezialisierungsgrades aller Fachkliniken auch weit 
über die Stadtgrenzen hinaus einen herausragenden Ruf. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Termin, für 18 Monate befristet in Voll- oder Teilzeit einen  
 

Mitarbeiter (m/w) für den Empfang 
An ihrem Arbeitsplatz sind Sie kompetenter Ansprechpartner sowohl für Mitarbeiter der Klinik, Patienten 
und deren Angehörige in allen Belangen.  

Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Kaufmann für Büromanagement oder Erfahrungen im Be-
reich Empfang und Telefondienst 

• Kommunikative Fähigkeiten 
• Selbstständige Arbeitsweise, vorausschauendes Denken und Handeln  
• Vertrauenswürdigkeit, Diskretion und Freude im Umgang mit Menschen  
• Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit  
• Ein gepflegtes Äußere 

Ihre Aufgaben: 

• Betreuung des Empfangsbereichs und erste Anlaufstelle für alle Besucher sowie telefonische An-
fragen 

• Übernahme von verschiedenen administrativen Aufgaben, z.B. Patientenaufnahmen 

     Wir bieten: 

• Eine leistungsgerechte Vergütung im Rahmen der AVR-C 
• Zusätzliche Alters-und Hinterbliebenenversorgung (KZVK) 
• Geregelte Arbeitszeiten im 3 Schichtbetrieb 
• Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

Fachliche Auskünfte erteilt Ihnen: 
Herr Michael Kirchner, Leiter Finanz- und Rechnungswesen. Telefon: 0201/8408-1326, E-Mail:  
Michael.Kirchner@sjk.uk-essen.de 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 
 
St. Josef Krankenhaus Essen-Werden GmbH  
Personalabteilung 
Propsteistraße 2  
45239 Essen 
 

Bewerbungen@sjk.uk-essen.de 


