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Die St. Josef Krankenhaus Essen-Werden GmbH ist ein Tochterunternehmen des Universitatsklinikum
Essen. Als Teil der Universitdtsmedizin Essen sichert das Krankenhaus im Siden der Stadt die regionale
Versorgung und geniet dank des hohen Spezialisierungsgrades aller Fachkliniken auch weit Uber die
Stadtgrenzen hinaus einen herausragenden Ruf.

Fur die Klinik fir Hals-, Nasen- und Ohrenheilkunde/Plastische Operationen/Allergologie suchen wir zum nachst
moglichen Zeitpunkt eine/n

Medizinische/n Fachangestellte/n oder Arzthelfer/in in Vollzeit

Es wird eine engagierte und fachlich interessierte Personlichkeit gesucht, der die Ambulanzarbeit
Freude macht. Die HNO-KIlinik ist eine nach modernen Gesichtspunkten ausgerichtete Abteilung, deren
diagnostisches und operatives Versorgungsspektrum das gesamte HNO-Fachgebiet umfasst. Die
Schwerpunkte der Klinik liegen im chirurgischen Bereich, insbesondere in der Tumorchirurgie, der
Mikrochirurgie des Mittelohres, der mikroskopisch-endoskopischen NNH-Chirurgie sowie in der
Traumatologie, Kehlkopfchirurgie und in plastisch rekonstruktiven Operationen.

Sie bringen mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung (Arzthelfer/in oder Medizinische/r Fachangestellte/r)
Berufserfahrung wiinschenswert

Erfahrungen in der KV Abrechnung

Kommunikations- und Organisationstalent

Selbststéndige Arbeitsweise, vorausschauendes Denken und Handeln
Vertrauenswirdigkeit, Diskretion und Freude im Umgang mit Menschen
Zuverlassigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit

Sehr gute MS Office- und Outlook- Kenntnisse sind unbedingte Voraussetzung
Erfahrungen mit iIMED und Medico sind wiinschenswert

Kenntnisse in Englischer Sprache sind wiinschenswert

Ihre Aufgaben:

Organisation der Sprechstunden

Ambulante Patientenaufnahme

Betreuung mit Notfallversorgung

Mithilfe bei der Aktenverwaltung

Assistenz bei Untersuchungen, Hértest, Gleichgewichtstest

Wir bieten:

ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem motivierten Team
Méoglichkeit zur Teilnahme an Fort- und Weiterbildung

Vergitung nach AVR-C einschlieBlich der Sozialleistungen

zusatzliche Alters- und Hinterbliebenenversorgung

Fachliche Auskiinfte erteilt Ihnen:
Prof. Dr. med. Alexander Weber, Telefon: 8408-2206, E-Mail: alexander.weber@sjk.uk-essen.de

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an:

St. Josef Krankenhaus Essen-Werden GmbH
Personalabteilung

Propsteistralie 2

45239 Essen

Bewerbungen@sjk.uk-essen.de
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